
ขั้นตอนขอส ำเร็จกำรศึกษำ (มปท.10) (มปท.11) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอค าร้องขอส าเร็จการศึกษาหอ้งทะเบียน 

กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้นสมบูรณ์ 

ขอความเห็นชอบจาก 

หลกัฐำนทีนั่กศึกษำต้องยื่นพร้อมค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ 

      1.รูปถ่ายสวมชุดครุย หลงัฉากสีฟ้า ขนาด 1 น้ิวใน

ลกัษณะหนา้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า เคร่ืองประ

และต่างดบัต่างหู จ  านวน 10 ใบ 

      2.ส าเนาบตัรประชาชน 1 แผน่ 

      3.วฒิุการศึกษาระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย อนุปริญญา

หรือเทียบเท่า 

 

 

อาจารยท่ี์ปรึกษา 

ส านกักิจการนกัศึกษา 

 

หวัหนา้สาขา 
 

ศูนยค์อมพิวเตอร์ 

 

งานวทิยบริการ 
 

ขออนุมติั จากคณบดี 

 

ช าระค่าข้ึนทะเบียนบณัฑิต ณ ฝ่ายการเงิน 

 

ส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษา พร้อมหลกัฐาน    

ณ หอ้งทะเบียน ภายในก าหนดมหาวทิยาลยั 

ฝ่ายกองทุนและกูย้มื 



 ขั้นตอนขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
1. เขียนค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและโครงสร้างหลกัสูตรใหถู้กตอ้งชดัเจน น าส่ง ณ ห้องทะเบียน 

ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดของภาคการศึกษานั้นๆ 
1.1  ในกรณีท่ีนกัศึกษาส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใดๆ แลว้ มีเหตุท าให้ไม่

ส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้นๆ เช่น ติด I หรือ F หรือไม่มีผลการเรียน หรือค่า
คะแนนเฉล่ียไม่ถึง 2.00 หรือไม่ส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษาในเวลาท่ีก าหนด เป็นต้น 
จะตอ้งส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและโครงสร้างหลกัสูตรใหม่ในภาคการศึกษาท่ีส าเร็จ
การศึกษาถดัไป 

2. เขียนค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) (มปท.10) 
 2.1 แนบรูปถ่ายสีขนาด 1 น้ิว  จ านวน 10 รูป สวมชุดครุยวิทยฐานะ พื้นหลงัสีฟ้า ตามระเบียบ

มหาวิทยาลยั (ตามตวัอย่างรูปถ่ายในเว็บไซต์มหาวิทยาลัย) และเขียน ช่ือ – สกุล รหัส
ประจ าตวันกัศึกษา ตวับรรจง ดา้นหลงัรูปทุกรูป (หา้มใชรู้ปถ่ายโพลารอยด)์ 

 2.2 แนบส าเนาบตัรประชาชน (พร้อมเซ็นส าเนาถูกตอ้ง)  กรณีท่ีบตัรประชาชนไม่มีช่ือ
ภาษาองักฤษใหเ้ขียน ช่ือ-สกุลภาษาองักฤษ ตวัพิมพใ์หญ่ ก ากบัไว ้

 2.3 แนบใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ฉบบัเดิมท่ีใช้สมคัรเขา้ศึกษาต่อท่ีมหาวิทยาลยั  
(ม.6, ปวช, ปวส) 

 2.4 น าส่งหอ้งทะเบียนในเวลาท่ีก าหนด 
เกณฑ์กำรส ำเร็จกำรศึกษำ 

1. นกัศึกษาสอบไดค้รบทุกรายวิชาตามหลกัสูตรและท าตามขอ้ก าหนดอ่ืนๆท่ีรวมไวใ้นหลกัสูตร 
โดยใหค้ะแนนเฉล่ียสะสมตลอดหลกัสูตรไม่ต ่ากวา่ 2.00 

2.  ใชเ้วลาการศึกษาไม่เกิน 2 เท่า ของระยะเวลาการศึกษาท่ีก าหนดไวใ้นหลกัสูตร 
3. ไม่มีพนัธะดา้นหน้ีสินกบัมหาวทิยาลยั 
4. นักศึกษาท่ีโอนมาจากสถาบันอ่ืนจะต้องมีเวลาศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 2 ภาค

การศึกษาปกติ 
 
หมำยเหตุ : งานทะเบียนและวดัผลจะตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาให้แก่นกัศึกษาท่ีส่งค าร้องขอ

ส าเร็จการศึกษาและโครงสร้างหลกัสูตรเท่านั้น และหากไม่ด าเนินการขอส าเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร มหาวทิยาลยัจะไม่อนุมติัการส าเร็จการศึกษาใหม่ 


